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Connexion et
profils
d’utilisateurs




1.1 Connexion a métaPRISME

Afin de se connecter a métaPRISME, |'usager doit accéder au lien suivant,
spécifique a la Ville de Baie-Comeau : https://baie-comeau.metaprisme.com

L’écran de connexion s’affichera :

/A
(G Gestion de Hintégration
PRISME en camp de jour

Connexion

Me connecter #)
&+ Nouveau parent sur la plateforme ?
[el mpte

rapplication le résultat dune
collaboration entre ces partenaires.



https://baie-comeau.metaprisme.com

1.2 Création d'un compte utilisateur « Parent »

Un parent est en mesure de procéder lui-méme a la création de son compte.
Sur l’écran de connexion, le parent doit cliquer sur <« Nouveau parent
sur la plateforme? Créez un compte ».

P Gestion de lntégration
PRISME en camp de jour

Connexion

Courriel

Mot de passe

Oublié votre mot de passe ?
Me connecter %)

&+ Nouveau parent sur la plateforme ?
Créez un compte

est le résultat dune
collaboration entre ces partenaires :

Le parent accédera a I’écran de création de son compte qui lui donnera acces
au Portail parental.

Création d'un compte parent

Remplissez le formulaire suivant pour créer un nouveau compte parent.

Prénom Nom
Courriel Confirmation du courriel
Mot de passe Confirmation du mot de passe

(Le mot de passe doit contenir au moins un caractére non
alphanumeérique (""", "$", "&", etc.), au moins un caractére
minuscule ("a"-"z") et au moins un caractére majuscule ("A"-
"Z'))

&+ Créer le compte

4 Retourner a I'écran de connexion



Les informations suivantes doivent étre saisies :

e Prénom

¢ Nom

e Courriel (2 saisies requises pour validation)

e Mot de passe (2 saisies requises pour validation)

Pour confirmer la création, le parent devra cliquer sur « Créer le compte ».

A noter que si un accés existe déja avec le courriel saisi, un message s'affichera
pour informer l'utilisateur.

En cas d’'un déménagement par exemple, I'outil a été prévu pour qu’un parent
puisse accéder a différents portails a partir du méme acces pour éviter toute
action manuelle. Ainsi, si vous vous étes déja connecté a la plateforme
métaPRISME dans une autre municipalité, il est possible de réutiliser le
méme compte utilisateur.
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<« Portail
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Voici l'interface qu’un parent obtiendra afin de débuter une demande de service
et transmettre les diverses informations requises au cours du processus.

2.1 Sélection de I'année et du jeune

Lors de la connexion a l'outil, le parent obtiendra I'écran de suivi suivant :

Portail parental

Année Jeune

2021 : Pascal Beaudet (26 février 2009) = Ajouter un ou une jeune

Photo récente du ou de la jeune sélectionnée

(La photo sera utilisée pour présenter votre jeune au personnel
d'encadrement du camp.)

(sélectionnez une photo) Parcourir

Formulaire de demande de service

Statut de la demande : Non débutée Remplir un formulaire de demande

Offre de service

Statut de l'offre : Non disponible

Le parent devra d’abord sélectionner I'année concernée (la sélection par défaut
sera sur l'année en cours).

Le parent doit ensuite sélectionner ou créer le jeune.



Portail parental

Année Jeune

2021 s Pascal Beaudet (26 février 2009) s

Photo récente du ou de la jeune sélectionnée

(La photo sera utilisée pour présenter votre jeune au personnel
d'encadrement du camp.)

(sélectionnez une photo) Parcourir

Formulaire de demande de service

Statut de la demande : Non débutée Remplir un formulaire de demande

Offre de service

Statut de l'offre : Non disponible

e Sile jeune est déja associé au parent di a une demande passée (peu
importe l'organisation), le jeune sera déja une option dans la liste
déroulante.

e Sic’est une premiére demande, le parent doit cliquer sur « Ajouter un
jeune»

o Le parent devra saisir le Prénom, Nom et Date de naissance du
jeune, puis cliquer sur « Enregistrer » pour confirmer.

o Le jeune sera ajouté et maintenant sélectionnable dans la liste
déroulante.

Le parent pourra également importer la photo du jeune qui servira dans les
divers documents. Pour ce faire, sélectionner le fichier via « Parcourir », puis
cliquer sur « Téléverser » pour confirmer l'importation. L'apercu de I'image
sera modifié en conséquence.

2.2 Remplir le formulaire de demande de service

Pour débuter ou continuer la saisie du formulaire de demande de service,
cliquer sur « Remplir un formulaire de demande » pour le jeune concerné.
A noter que ce bouton ne sera disponible que si la configuration de
I'organisation le permet et si une demande n’a pas déja été soumise pour cette
annee.



Formulaire de demande de service

Statut de la demande : Non débutée Remplir un formulaire de demande

L’écran de suivi de chacune des sections s’affichera.

Formulaire de demande de service

Vertisoft test - test test test

Prénom Pascal Date de naissance 26 février 2009
Nom Beaudet Age actuel NMans

1. Renseignements génél

2. Contact et échange d'information avec les répondant(e)s

3. Fréquentation du service

4, Informations spécifiques sur votre jeune

5. Expériences antérieures et facilitateurs pour I'intégration

6. Informations supplémentaires

4 Retour au suivi du jeune

En plus de lidentification du jeune, chaque section aura un des 3 statuts
suivants :

e Non traité (gris) : aucune information n’a été saisie pour la section.

e Brouillon (orange) : un brouillon a été enregistré pour cette section.

e Complétée (vert) : la section a été sauvegardée. Elle demeure
cependant modifiable tant que la demande n’est pas soumise dans son
entiereté.

Afin de débuter la saisie, cliquer sur la section concernée et I’écran de saisi
s’ouvrira.



Formulaire de demande de service

4. Informations spécifiques sur votre jeune

Prénom Pascal Date de naissance 26 février 2009
Nom Beaudet Age actuel Mans

4.1 Besoins particuliers de votre jeune qui font I'objet de votre demande
(Domaines dans lesquels votre jeune a besoin de soutien supplémentaire ou d'accompagnement)

Domaines Exemples

Social » Interaction positive avec les pairs;
« Adaptation 4 de nouvelles personnes ou activités et 4 un nouvel environnement;
* Résolution de conflit:
= Obtention de 'attention de fagon positive;
« Participation active aux jeux de groupe;
= Etc.

Physique et moteur = Vision, audition, articulation et élocution;
» Habillement:
= Déplacement:
+ Soins d'hygiéne personnelle;
+ Maladie chronique;
= Fatigue excessive aprés un effort jugé normal pour unle) jeune de son age:
= Hypersensibilité / hyposensibilité;
» Moatricité fine et globale;
= Etc.

Communicationnel et affectif + Compréhension (non-verbal, expressions, abstraction, sarcasme et humour):
» Participation active a une conversation;
+ Formulation claire et cohérente de ses idées;
« Expression des besoins, intéréts et golits;
« Expression et gestion des émotions:
* Etc.

Niveau d'intérét de votre jeune a participer aux activités du camp

1 2 3 4

Mon jeune compte les dodos avant le début du

Mon jeune n'a pas du tout envie d'y participer
I P v P camp tellement il a hate d'y participer

Précisions sur le niveau d'intérét

4 Retour a la demande de service Enregistrer un brouillon B Sauvegarder la section

Pour chaque section, deux options d’enregistrement sont possibles :

e Enregistrer un brouillon: permet d’enregistrer une section
partiellement complétée. A noter que la validation des champs
obligatoires ne s’effectue pas avec I'enregistrement d’un brouillon.

e Sauvegarder la section: la validation des champs obligatoires sera
effectuée et s'ils sont bien tous complétés, la section sera enregistrée
et sera préte pour soumission.

Une fois toutes les sections diment complétées, le bouton « Soumettre le
formulaire » deviendra disponible.
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Le développement de I’application métaPRISME est le résultat d’une
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